Einleitung 
Drei Index-Makros sind in diesem Dokument enthalten.

NamensIndex
Taste: Strg+Umschalt N
OrtsIndex
Taste: Strg+Umschalt O
SachIndex
Taste: Strg+Umschalt S
Die Änderung der Tastenzuordnung ist unten beschrieben.
Benutzung

* an den Wortanfang gehen und die jeweilige Taste drücken

* in den Menüpunkten Extras, Makro, Makros sind die drei Makros zu finden.
* Register-Erzeugung mit Feldfunktion INDEX, siehe Beispiele unten

* Umschalten Anzeige ein/aus für verborgene Index-Feldfunktion INDEX mit Taste Alt-F9

* Aktualisierung aller Index-Übersichten mit Funktionstaste F9 ,
   vorher alles im Dokument markieren – beispielsweise mit Strg-a

Änderung Tastaturzuordung
Menüpunkt Extras, Anpassen, Reiter: Befehle. Unten auf Button „Tastatur“ klicken,
[image: image1.png][anpassen

Symbolieisten  Befehle |gpuunen |

Unn einen Befehl 2u einer Syrmbolleiste hinzuzufligen, wahlen Sie eine
Kategorie und ziehen Sie den Befihl aus dieserm Dialogfeld auf eine

Symbolleiste

Kategorien:

Ausgewzhiter Befehl

geschrebing | [Auswahanderm |

Befehle:

O
O
O
o]
&2
O
=

2x|

e <]
Neu

Neu »
Neus Webseits

News E-Mail-achricht

Neves leeres Dokument

Offnen.

13| speichern in: [ormal.dot

v|  Tastaur. SchlieBen





Im neuen Fenster Kategorien, Makros, unten bei „Speichern in“ die aktuelle Datei (hier „register_beispiel“) auswählen. 
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Rechts stehen die Makros. Ein Makro muss ausgewählt werden. In das Eingabefeld „neue Tastenkombination“ gehen. Die neue Tastenkombination eingeben – durch gleichzeitiges Drücken der Tasten, beispielsweise für Makro Namensindex die Tasten Strg+Umschaft+Q.
Dann den Button "Zuordnen" klicken. 

Seite 3

Eine Seite mit Index-Einträgen als verborgener Text.
Das ist so eine Sache xe "Sache" \f S .

Peter xe "Peter" \f N  wohnt in Augsburg xe "Augsburg" \f O .

Mario xe "" \f N  wohnt in Potsdam xe "Potsdam" \f O .
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